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SharePoint als Laufwerk in der Steuerkanzlei

SharePoint als Laufwerk in der Steuerkanzlei

Mandantenordner, Terminalserver und Verschwiegenheil unter einem Buchstaben

M: Mandanten (aus der Mandantenliste)
: Kanzleiablage

Archiv abgeschlossener Jahre, nur lesend

K
A:
(o)

Eigenes OneDrive

Die Akten sind digital. Der Laufwerksbuchstabe ist geblieben. Die Frist auch.

WISSEN BERATUNG SCHULUNG
Alles zu CosyTrack.Drive: Deine Mandantenablage soll nach ~ Onboarding fiir Admins und
SharePoint, Teams und OneDrive SharePoint, der Terminalserver soll Kanzlei-IT: Laufwerksquellen,
als Laufwerksbuchstaben, am bleiben? Wir priifen mit dir Rechte, Richtlinien und Admin-Kit.
Arbeitsplatz und auf dem Konzept und Pilot. » Schulung und Onboardin

. Schulung und vnboarding
Terminalserver. > Beratung zu fiir CosyTrack.Drive
> CosyTrack.Drive CosyTrack.Drive

Die kurze Antwort: In der Steuerkanzlei eignet sich SharePoint gut fiir Mandantenordner,
Korrespondenz, Belege und die Kanzleiablage. Die Daten der Kanzleisoftware selbst betreibst du
dagegen so, wie der Hersteller es vorgibt. Mit Microsoft-Bordmitteln erreichst du SharePoint {iber
Browser, Teams, den OneDrive-Sync-Client oder ein WebDAV-Laufwerk; einen festen
Laufwerksbuchstaben fiir alle Terminalserver-Sitzungen musst du dir daraus selbst bauen. Mit
CosyTrack.Drive bekommt jede Sitzung und jeder Arbeitsplatz dieselben Buchstaben, das
Mandantenlaufwerk kommt gefiltert aus einer SharePoint-Liste, Vorlagen und Archiv sind nur
lesend eingebunden.

Eine Steuerkanzlei ist ein Ort, an dem Fristen nicht verhandelbar sind und Ordnung keine
Charaktereigenschaft, sondern eine Haftungsfrage ist. Der Fileserver der Kanzlei ist entsprechend
gepflegt: Mandantennummer, Mandantenname, darunter Jahre, darunter Finanzbuchhaltung,
Lohn, Jahresabschluss, Steuererklarungen, Schriftverkehr mit dem Finanzamt. Irgendwo
dazwischen liegt ein Ordner ,Betriebspriifung 2019 — NICHT ANFASSEN*, und alle halten sich
daran, als ginge es um einen Tatort.

Genau diese Kanzlei soll nun nach Microsoft 365. Die Belegschaft arbeitet auf dem Terminalserver,
die Kanzleisoftware erwartet Laufwerkspfade, und jede Mandantenakte unterliegt der
Verschwiegenheit. Dieser Beitrag zeigt, wie du das zuerst mit Microsoft-Bordmitteln 16st und
danach mit CosyTrack.Drive, das SharePoint- und Teams-Bibliotheken sowie OneDrive als
Windows-Laufwerksbuchstaben einbindet. Die Grundlagen zum Terminalserver erklaren wir hier
nicht noch einmal, die stehen in SharePoint als Laufwerk auf dem Terminalserver und OneDrive
auf dem Terminalserver.

FAKTEN . Grenzwerte von Microsoft, die in der Kanzlei zihlen



https://www.boddenberg.de/cosytrack-drive/
https://www.boddenberg.de/cosytrack-drive-beratung/
https://www.boddenberg.de/cosytrack-drive-beratung/
https://www.boddenberg.de/cosytrack-drive-schulung/
https://www.boddenberg.de/cosytrack-drive-schulung/
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https://www.boddenberg.de/sharepoint-laufwerk-terminalserver/
https://www.boddenberg.de/onedrive-terminalserver/
https://www.boddenberg.de/onedrive-terminalserver/
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Der vollstindige, decodierte Pfad inklusive Dateiname darf in SharePoint und OneDrive hochstens
400 Zeichen lang sein. Mandantenname, Jahr, Bereich und ein sprechender Dateiname kommen dort
schneller an, als ein Betriebspriifer ,Anschlusspriifung“ sagen kann.

Eine Bibliothek kann bis zu 30 Millionen Dateien und Ordner aufnehmen. Enthalt eine Bibliothek
oder ein Ordner mehr als 100.000 Elemente, lisst sich die Berechtigungsvererbung dort nicht mehr
unterbrechen.

Unterstiitzt sind bis zu 50.000 eindeutige Berechtigungen pro Liste oder Bibliothek, empfohlen sind
hochstens 5.000.

Fiir den OneDrive-Sync-Client empfiehlt Microsoft, insgesamt nicht mehr als 300.000 Dateien zu
synchronisieren, auch iiber mehrere Bibliotheken und Verkniipfungen zusammengerechnet.

Die typische Lage in der Steuerkanzlei

Kaum eine Branche hat ihre Dateiablage so konsequent durchstrukturiert wie die Steuerberatung.
Das ist eine gute Nachricht fiir den Umzug, denn eine klare Struktur lasst sich sauber nach
SharePoint iibertragen. Die schlechte Nachricht: Drei Dinge machen die Kanzlei zum Sonderfall.

Mandantenordner mit Fristen im Nacken

Pro Mandant gibt es einen Ordner, darin Jahre und Arbeitsbereiche. Viele Kanzleien fiihren dazu
eine Mandantenliste mit Nummer, zustindiger Sachbearbeitung und Partnerin oder Partner. Diese
Liste ist bisher meist eine Excel-Datei oder ein Bericht aus der Kanzleisoftware, und sie ist die
eigentliche Wahrheit dariiber, wer an welchem Mandat arbeitet. Fiir SharePoint ist das ein
Geschenk: Aus genau dieser Liste lasst sich spater steuern, welche Mandanten bei wem erscheinen.

Terminalserver als Arbeitsplatz der Belegschaft

In vielen Kanzleien sitzt die Belegschaft nicht an einem lokalen Windows-Desktop, sondern in
einer Sitzung auf dem Terminalserver, ob im Biiro, im Homeoffice oder vom Notebook der
Partnerin aus. Das hat Griinde: zentrale Installation der Fachsoftware, einheitliche Umgebung,
keine Mandantendaten auf Endgeriten. Fiir SharePoint heiBt das: Was auch immer du einsetzt, es
muss in Mehrbenutzersitzungen zuverlassig laufen und darf die Profile nicht aufblahen. Wer
FSLogix nutzt, kennt das Thema aus FSLogix und OneDrive: wenn die Profilcontainer explodieren.

Fachsoftware, die Laufwerkspfade erwartet

Kanzleisoftware arbeitet typischerweise mit fest hinterlegten Pfaden: fiir den eigenen
Datenbestand, fiir Exporte, fiir Importe aus der Belegerfassung, fiir Druckausgaben als PDF und
fiir die Ablage von Dokumenten. Ein Weblink niitzt ihr wenig, ein Pfad im Benutzerprofil, der bei
jeder Person anders heifit, auch nicht. Wie Fachanwendungen grundsitzlich mit
Laufwerksbuchstaben und SharePoint zusammenspielen, beschreibt Fachanwendungen, die einen
Laufwerksbuchstaben brauchen.



https://www.boddenberg.de/fslogix-onedrive/
https://www.boddenberg.de/fachanwendung-laufwerksbuchstabe-sharepoint/
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Was in der Kanzlei wohin gehort

Fachsoftware nach Herstellervorgabe, Dokumente und Ablage in SharePoint

Terminalserver (RDS)
Sitzungen der Belegschaft

Pfad Im,rﬂﬁ”"“ri“”/ wﬁ‘buflﬁfﬂbg

Fachsoftware der Kanzlei Dokumente und Ablage

Datenbestand, Programmdateien und Datenbanken Mandantenordner, Korrespondenz, Belege als PDF
Betrieb, Speicherort und Sicherung nach Vorgabe des Herstellers Kanzleiorganisation, Vorlagen, Musterschreiben
Kein Kandidat fiir einen Umzug nach SharePoint Gut aufgehoben in SharePoint-Bibliotheken

! !

Datenbankserver, Fileserver oder Rechenzentrum SharePoint Online
des Herstellers Websites, Bibliotheken, Versionen
\ \ S
[ Die Grenze zwischen beiden Hilften ist keine Geschmacksfrage. Sie steht im Handbuch des Herstellers. ]
Schematisch, keine Aussage itber eine bestimmte Kanzleisoftware

WICHTIG - Fachsoftware-Daten gehoren nicht ungepriift nach SharePoint

Der Datenbestand der Kanzleisoftware, also Datenbanken, Programmverzeichnisse und alles, was die
Software selbst verwaltet, lauft so, wie es der Hersteller vorgibt: auf dem vorgesehenen Server, im
vorgesehenen Rechenzentrum, mit der vorgesehenen Sicherung. SharePoint ist der Ort fiir
Dokumente und Ablage, nicht fiir Datenbanken. Welche Pfade fiir Exporte, Druckausgaben oder
Dokumentablage auf ein SharePoint-Laufwerk zeigen diirfen, klarst du mit der Dokumentation des
Herstellers und testest es im Pilot.

Verschwiegenheit und Berufsgeheimnis

Steuerberaterinnen und Steuerberater sind Berufsgeheimnistriager. Wer Mandantendaten einem
Cloud-Dienst anvertraut, muss die berufsrechtlichen und datenschutzrechtlichen Anforderungen
an Dienstleister erfiillen, etwa sorgfaltige Auswahl, vertragliche Verpflichtung zur
Verschwiegenheit und einen Vertrag zur Auftragsverarbeitung. Das ist kein IT-Thema, das du mit
einem Hakchen erledigst, sondern eine Entscheidung der Kanzleileitung, die du mit Kammer,
Datenschutzbeauftragten oder rechtlicher Beratung absicherst. Dieser Beitrag ist keine
Rechtsberatung.

Technisch bedeutet Verschwiegenheit vor allem zwei Dinge: Nur wer an einem Mandat arbeitet,
sieht dessen Akte, und es bleibt nachvollziehbar, wer was getan hat. Beides kann SharePoint gut,
wenn das Berechtigungskonzept von Anfang an sauber ist. Wie du gewachsene NTFS-Rechte
dorthin iibertragst, steht in NTFS-Berechtigungen vom Fileserver in SharePoint abbilden.

WARNUNG - Ein Laufwerk fiir alle mit allem darin

Der bequemste Weg ist der gefahrlichste: eine einzige Bibliothek ,Mandanten®, in der alle alles
diirfen, weil es auf dem Fileserver ja auch irgendwie so war. In SharePoint fillt das nicht weniger auf,
sondern mehr, denn Suche, Freigabelinks und Copilot finden alles, worauf jemand Zugriff hat. Rechte
gehoren vor dem Umzug geklart, nicht danach.



https://www.boddenberg.de/ntfs-berechtigungen-sharepoint/
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Der Weg mit Microsoft-Bordmitteln

Microsoft 365 bringt fiir die Kanzlei eine Menge mit: Websites und Bibliotheken fiir Mandanten
und Kanzleiorganisation, Versionen und Papierkorb, Aufbewahrungsrichtlinien,
Vertraulichkeitsbezeichnungen, Gastzugriff fiir den sicheren Austausch mit Mandanten und den
OneDrive-Sync-Client fiir den Explorer. Die Frage ist nicht, ob es geht, sondern wie viel
Handarbeit es kostet, bis die Fachsoftware und die Belegschaft auf dem Terminalserver damit
gliicklich sind.

Struktur und Berechtigungen in SharePoint

Bewihrt hat sich, Mandantenakten nicht mit Einzelrechten auf tausenden Ordnern zu schiitzen,
sondern iiber wenige, klar geschnittene Einheiten. Mogliche Schnitte sind eine Website pro Team
oder Partnerbereich, eine Bibliothek pro Mandantengruppe oder bei groen Mandaten eine eigene
Bibliothek. Berechtigt wird iiber Gruppen, nicht iiber einzelne Personen. So bleibst du deutlich
unter der Empfehlung von 5.000 eindeutigen Berechtigungen pro Bibliothek und kannst Rechte
noch erklaren, wenn die Wirtschaftspriifung fragt.

Ablageort in SharePoint Berechtigung

Mandantenakten Bibliotheken je Team oder Gruppe des zustindigen Teams
Mandantengruppe

Kanzleiorganisation Eigene Website, z. B. Kanzlei intern Belegschaft lesend, Verwaltung
schreibend

Vorlagen und Eigene Bibliothek Belegschaft lesend, wenige Personen

Musterschreiben schreibend

Abgeschlossene Jahre | Archivbibliothek Lesend fiir die zustdndigen Teams

Austausch mit Getrennte Austauschbibliothek oder Géste nur auf diesen Bereich

Mandanten Team mit Gésten

Was du geldscht oder iiberschrieben hast, holen Versionen und Papierkorb zuriick. Fiir die Kanzlei,
in der eine iiberschriebene Steuererklarung ein ernstes Problem ist, lohnt sich ein Blick in Geloscht
ist nicht weg: Papierkorb und Versionen in SharePoint. Wie lange Inhalte aufbewahrt werden,
steuerst du mit Aufbewahrungsrichtlinien in Microsoft Purview; die Grundlagen beschreibt
Microsoft Learn unter Informationen zu Aufbewahrungsrichtlinien und

Aufbewahrungsbezeichnungen.

SharePoint im Explorer: Sync-Client und WebDAV

Fiir den Explorer ist der OneDrive-Sync-Client das empfohlene Bordmittel. Mit ,,Dateien bei
Bedarf* liegen zunichst nur Platzhalter auf der Platte, die Datei kommt beim Offnen. Bibliotheken
bindest du iiber ,,Synchronisieren® oder als Verkniipfung in OneDrive ein. Auf dem Terminalserver
lauft der Sync-Client in jeder Sitzung, die Ordner liegen im Benutzerprofil, und die Platzhalter
belegen Platz im Profil. Bei vielen Mandantenbibliotheken im Explorer behiltst du die Empfehlung
von 300.000 synchronisierten Dateien im Blick, siehe OneDrive synchronisiert nicht mehr: die
Grenze bei vielen Dateien.

Der klassische Weg zu einem echten Laufwerksbuchstaben ist das Netzlaufwerk per WebDAV auf
die Bibliothek. Es liefert ein M:, ist aber eine alte Technik mit eigenen Grenzen bei Tempo und
DateigroBe; wer damit an Grenzen st6Bt, landet bei SharePoint-WebDAV: Fehler 0x800700DF bei
groBen Dateien.

Feste Pfade fiir die Fachsoftware
Weil der Sync-Ordner bei jeder Person anders heifit, braucht die Fachsoftware einen Umweg. Mit
Bordmitteln baust du ihn so:


https://www.boddenberg.de/sharepoint-papierkorb-versionen/
https://www.boddenberg.de/sharepoint-papierkorb-versionen/
https://learn.microsoft.com/de-de/purview/retention
https://learn.microsoft.com/de-de/purview/retention
https://www.boddenberg.de/onedrive-sync-zu-viele-dateien/
https://www.boddenberg.de/onedrive-sync-zu-viele-dateien/
https://www.boddenberg.de/sharepoint-webdav-fehler-0x800700df/
https://www.boddenberg.de/sharepoint-webdav-fehler-0x800700df/
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1. Bibliotheken festlegen: Welche Bibliothek braucht welches Team im Explorer?

2. Synchronisation verteilen: Per Richtlinie fiir den Sync-Client automatisch einbinden
lassen.

3. Festen Pfad bauen: Per Anmeldeskript mit SUBST oder einer Verzeichnisverkniipfung einen
Buchstaben auf den Sync-Ordner im Profil legen.

4. Fachsoftware anpassen: Export-, Druck- und Ablagepfade auf diesen Buchstaben
einstellen, sofern der Hersteller das zul&sst.

5. Pflegen: Bei jedem neuen Mandanten, jeder neuen Bibliothek und jedem Personalwechsel
Skript und Synchronisation nachziehen.

Das funktioniert, verlangt aber Disziplin. Wer bisher Laufwerke per Anmeldeskript verteilt hat,
kennt den Effekt: Das Skript wird zum heimlichen Herzstiick der Kanzlei-IT, und nur eine Person
weiB, warum Zeile 47 auskommentiert ist. Wenn Excel-Mappen mit Verkniipfungen auf alte Pfade
zeigen, hilft Excel-Verkniipfungen und Makros nach der SharePoint-Migration.

Bordmittel in der Kanzlei

Was Browser, Sync-Client und WebDAYV fiir Mandantenordner leisten

OneDrive-Sync WebDAV-Laufwerk Skripte und Verkniipfungen
- N N N 3

Dateien bei Bedarf

Versionen, Freigaben, Papierkorb Netzlaufwerk per net use SUBST oder Ordnerverkniipfung

Mandantenportal-Ersatz mit Gisten

Grenze: Fachsoftware 6ffnet
keinen Weblink

Verkniipfungen zu Bibliotheken

Grenze: Pfad im Profil,
Platzhalter in jeder Sitzung

Echter Buchstabe

Grenze: alte Technik, Tempo
und GroBe heikel

Selbst gebaut

Grenze: Pflege bei jedem neuen
Mandanten

Alles davon ist solide Microsoft-Technik.
Den festen Buchstaben fiir alle Sitzungen musst du dir daraus allerdings selbst zusammensetzen.

Vereinfachte Gegeniiberstellung

TIPP - Die Mandantenliste lohnt sich immer

Egal ob du mit Bordmitteln oder mit einem Laufwerkswerkzeug weitermachst: Fiihre die Zuordnung
Mandant zu Sachbearbeitung als SharePoint-Liste mit Personenfeld. Sie ersetzt die Excel-Datei, von
der es angeblich nur eine Version gibt, und sie ist die Grundlage fiir Ansichten, Workflows und spéater
fiir das Mandantenlaufwerk.

Der Weg mit CosyTrack.Drive

CosyTrack.Drive bindet SharePoint- und Teams-Bibliotheken sowie OneDrive als Windows-
Laufwerksbuchstaben ein. Es lduft auf Terminalservern mit RDS genauso wie auf Arbeitsplétzen,
und jeder Benutzer bekommt seine eigenen Laufwerke. Fiir die Kanzlei heift das: Die Sitzung auf
dem Terminalserver, der Arbeitsplatz der Partnerin und das Notebook im Homeoffice sehen
dieselben Buchstaben. Die Konfiguration verteilst du per GPO oder Intune, die Konfigurations-App
nimmst du fiir Tests. Die aktuelle Generation 60 ist komplett neu gebaut.



https://www.boddenberg.de/excel-verknuepfungen-sharepoint/
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Laufwerkskonzept einer Kanzlei mit CosyTrack.Drive

Eine Konfiguration per GPO oder Intune, jeder Benutzer bekommt seine eigenen Laufwerke

- ‘

Mandantenliste in SharePoint m

—

Filter: P feld = 1det
A S ' 3
e — - CosyTrack.Drive

Feste Bibliothek Kanzleiablage Cache, parallele Uploads, Logging

lesend und schreibend

\ J J
~

-
Feste Bibliothek Vorlagen

nur lesend Sitzung auf dem Terminalserver
\ / M: K: V: A: O:
f 1

Feste Bibliothek Archiv A: s ~
nur lesend y Arbeitsplatz in der Kanzlei
\ M: K: V: A: O:
f 1

Eigenes OneDrive s N

. K
personliche Entwiirfe Laptop im Homeoffice
\ J M: K: V: A: O:
\ J

( N

Arbeitsplatz und Terminalserver sind gleichwertige Einsatzorte.
Die Fachsoftware bleibt, wo ihr Hersteller sie haben will.

Schematisch. Buchstaben, Listen und Bibliotheksnamen sind Beispiele.

Das Mandantenlaufwerk aus der SharePoint-Liste

Die Mandantenliste aus dem Bordmittel-Abschnitt wird zur Laufwerksquelle. Drive liest die Liste
per Filter, zum Beispiel mit der Bedingung Personenfeld Sachbearbeitung gleich angemeldeter
Benutzer. Wer als Sachbearbeitung eingetragen ist, sieht den Mandanten als Ordner unter M:, alle
anderen sehen ihn dort nicht. Wechselt ein Mandat zu einer Kollegin, dndert jemand eine Zeile in
der Liste, und kein Skript muss angefasst werden. Die Einzelheiten zur Listenquelle beschreibt
Projektlaufwerke aus einer SharePoint-Liste.

Mandantenlaufwerk aus der Mandantenliste

Die Liste filtert, was erscheint. Die Rechte bleiben in SharePoint.

SharePoint-Liste ,Mandanten* M: bei Anna

Nr. Mandant Sachbearbeitung
10023 Béckerei Mustermann Anna D 10023 Backerei Mustermann
10087 Praxis Dr. Beispiel Bernd Filter
Sachbearbeitung = t] 10112 Musterbau GmbH
—_— —
10112 Musterbau GmbH Anna angemeldeter
Benutzer
10140 Erbengemeinschaft K. Clara D 10155 Café am Markt
10155 Café am Markt Anna
10201 Holz & Form KG Bernd
A "y
SharePoint-Berechtigung Filter der Laufwerksquelle Zugriffsmodus pro Laufwerk
Wer darf die Bibliothek iiberhaupt 6ffnen? Welche Mandanten erscheinen im Laufwerk? Nur lesend oder lesend und schreibend

Schematisch. Namen, Numimern und Buchstaben sind erfunden.


https://www.boddenberg.de/projektlaufwerke-sharepoint-liste/
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CosyTrack.Drive — Status

Ladt hoch: 3 Dateien, 18 MB

3 Anderungen werden hochgeladen
Angemeldet als erika.muster@musterfirma.de - Agent 60.0.0.0 seit 26.10.2026 08:40 (PID 7344)

Aktivitdt Leistung Schreib-Rickstau (3) Cache Laufwerke Meldungen (6) Einstellungen

Laufwerke Teams-Ubersicht Sammellaufwerke

W: Website-Suche — 0 gefunden, 0 angezeigt. 0 ausgeblendet, 0 Fehler

= & Als CSV kopieren
L: SharePeint-Liste — 0 gefunden, 0 angezeigt, 0 ausgeblendet, 0 Fehler

Website bzw. Eintrag Art Status Ordner Grund bzw. Herkunft
W: Websites Website-Suche | Eingebunden W 6 Websites
L: Kundenakten SharePoint-Liste | Eingebunden L\ 128 Eintriage

Hinweise:
- Lizenz: Testzeitraum — Testzeitraum: noch 23 Tage (bis einschlieBlich 17.11.2026). Danach folgen 7 Tage Schonfrist: vorhandene Daten bleiben immer lesbar.

Protokoll anzeigen Konfiguration neu laden SchlieBen

Im Statusfenster siehst du, welche Sammellaufwerke eingebunden sind, hier eine Website-Suche
unter W: und eine SharePoint-Liste unter L: mit ihren Eintrdgen.

WICHTIG . Der Filter ist Komfort, die Rechte stehen in SharePoint

Der Listenfilter entscheidet, welche Mandanten im Laufwerk erscheinen. Wer welche Akte 6ffnen
darf, regeln weiterhin die Berechtigungen in SharePoint. Verlass dich fiir die Verschwiegenheit also
nie auf den Filter allein, sondern auf ein sauberes Berechtigungskonzept, und priife im Pilot mit
Testkonten, dass jede Person genau das sieht, was sie sehen soll.

Feste Bibliotheken und Nur-Lesen-Laufwerke

Neben der Liste kennt Drive die feste Bibliothek als Laufwerksquelle. Damit bekommen
Kanzleiablage, Vorlagen und Archiv ihre eigenen Buchstaben. Pro Laufwerk legst du fest, ob es nur
lesend oder lesend und schreibend eingebunden wird. Schreiben umfasst Speichern, Umbenennen,
Loschen und Ordner anlegen.

In der Kanzlei ist Nur-Lesen fiir zwei Fille der natiirliche Zustand. Erstens Vorlagen und
Musterschreiben: Alle sollen sie nutzen, niemand soll versehentlich das Mustermandat fiir alle
iiberschreiben. Zweitens abgeschlossene Jahre: Wer nachschlagen muss, kann das jederzeit, aber
die Unterlagen eines gepriiften Jahres bleiben, wie sie waren. Das Nur-Lesen am Laufwerk ergéanzt
die Rechte in SharePoint, es ersetzt sie nicht. Mehr dazu steht in Nur lesen oder schreiben — Rechte

pro Laufwerk.

SharePoint-Liste per Filter lesend und Mandanten der angemeldeten Person
(Sachbearbeitung) schreibend
K: Feste Bibliothek , Kanzleiablage® lesend und Organisation, Personal, Qualitat
schreibend
V: Feste Bibliothek ,,Vorlagen® nur lesend Musterschreiben, Checklisten,
Vollmachtsvorlagen


https://www.boddenberg.de/sharepoint-laufwerk-schreibschutz/
https://www.boddenberg.de/sharepoint-laufwerk-schreibschutz/
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A: Feste Bibliothek ,,Archiv® nur lesend Abgeschlossene Jahre
T: Teams-Automatik nach Bedarf Teams fiir Projekte und Austausch

mit Mandanten

0O: Eigenes OneDrive lesend und Personliche Entwiirfe
schreibend

Wenn du die alten Buchstaben behalten kannst, sparst du dir viel Nacharbeit in der Fachsoftware,
in Excel-Mappen und in den Kopfen der Belegschaft. Wie du das Konzept festlegst, beschreibt
Laufwerksbuchstaben-Konzept: wer bekommt welchen Buchstaben?. Teams, die du fiir Projekte
oder den Austausch mit Mandanten nutzt, erscheinen iiber die Teams-Automatik als Laufwerk; sie
wird regelméBig aktualisiert und lasst sich manuell aktualisieren.

Drive auf dem Terminalserver der Kanzlei

Auf dem Terminalserver bekommt jede Sitzung ihre eigenen Laufwerke, die Belegschaft sieht ihre
eigenen Mandanten, nicht die der Nachbarsitzung. Der Cache hat einen einstellbaren
Ressourcenverbrauch, damit zwanzig Sitzungen nicht gemeinsam die Systemplatte fiillen. Die
parallele Upload-Engine iibertragt mit einstellbarer Parallelitat, damit der Schwung PDF-Belege
am Monatsende nicht im Gansemarsch nach SharePoint lauft. Wie du den Cache dimensionierst,

steht in Cache und Plattenplatz auf dem Terminalserver.

CosyTrack.Drive Einstellungen

() Ubersicht Terminalserver
Abmeldung, Ablage ungesendeter Inhalte im Profil (FSLogix) und Uberlauf auf den Host. Gilt auch auf Arbeitsplatzrechnern. Computerbezogene

Einstellungen fir alle Benutzer dieses Rechners. Speichern braucht Administratorrechte (Rickfrage der Benutzerkontensteuerung).
& Verbindung und Anmeldung g =i sp d ( ge der B g)

13 Lizenz

Ungesendete Inhalte

= laufwerke Ablage ungesendeter Inhalte

Profil mit Uberlauf: ungesendete Inhalte reisen mit dem Benutzerprofil (FSLogix) zum nachsten Host; reicht der Platz im Profil nicht, auf den Host.
<> Teams-Automatik Nur lokal: immer auf dem Host.

Profil mit Uberlauf auf den Host =
@ Website-Suche

tlinie: Computerk
wert

i= SharePoint-Liste

Grenze im Profil

& OneDrive Hochstmenge ungesendeter Inhalte im Profil; im FSLogix-Container héchstens 50 % des freien Platzes. Dariiber Uberlauf auf den Host.

10240 MB

Aktualisierung der
Zuordnungen

Q

/ Schreiben t

_ Abmelden
T Ubertragung
Abmeldung mit ungesendeten Daten

. Beim Abmelden wird der Rest noch hochgeladen, wenn das voraussichtlich in dieser Zeit gelingt: sonst bleibt er im Journal und wird bei der
=) Speicher und Cache nichsten Anmeldung Gbertragen. 0 = Abmeldung nie aufhalten,
. 30 Sekunden
l;' Terminalserver
Standard: 30 Sekunden - Bereich: 0 bis 120 Sekunden - Wirkt sofart nach dem Speichern

M Hanaende Uoloads

Hilfe Export/Import ... Verwerfen Speichern und tbernehmen

Auf der Seite Terminalserver legst du fest, wo ungesendete Inhalte abgelegt werden und wie
lange die Abmeldung darauf wartet.

Wo die Fachsoftware Exporte oder PDF-Ausgaben auf einem Laufwerk erwartet, kannst du dafiir
einen Ordner auf einem Drive-Laufwerk vorsehen, sofern der Hersteller das zulédsst. Ob sich deine
Kanzleisoftware damit so verhailt, wie du es brauchst, findest du ausschlieflich im Pilot mit deiner
eigenen Umgebung heraus. Den Datenbestand der Fachsoftware lasst du dort, wo der Hersteller
ihn vorsieht. Wer Mandantenmails aus Outlook direkt in die Akte legen will, findet die Details in
Outlook-Anhinge direkt im SharePoint-Laufwerk speichern. Zur Anmeldung mit MFA und
bedingtem Zugriff in der Sitzung lies Bedingter Zugriff, MFA und SSO auf dem Terminalserver.
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https://www.boddenberg.de/cache-terminalserver-sharepoint/
https://www.boddenberg.de/outlook-anhang-sharepoint-speichern/
https://www.boddenberg.de/conditional-access-terminalserver/

boddenberg.de — SharePoint als Laufwerk in der Steuerkanzlei — 04.11.2026

Nachvollziehbarkeit, Messung und Abnahme

Fiir eine Kanzlei zdhlt, dass sich nachvollziehen l4sst, was passiert ist. Drive bringt ein
nachvollziehbares Logging mit, das zeigt, welche Datei wann {ibertragen wurde. Die
Leistungszihler reichen von iibertragenen Dateien bis zur Ubertragungsgeschwindigkeit und
erscheinen im Statusfenster mit Leistungsanzeige sowie als Windows-Leistungsindikatoren. Wie
du daraus eine Messung der Microsoft-365-Anbindung machst, beschreibt Microsoft-365-

Anbindung messen mit Leistungszihlern.

CosyTrack.Drive Einstellungen - o X
() Obersicht Protokoll und Leistungsmessung

Jeder Benutzer hat ein eigenes 5QLite-Protekoll. Computerbezogene Einstellungen fiir alle Benutzer dieses Rechners; Speichern braucht Administratorrechte.
% Verbindung und Anmeldung

Protokoll &ffnen Diagnosepaket erstellen ...

43 Lizenz
= (el Protokoll

Aufbewahrung in Tagen
&8 Teams-Automatik Jeder Benutzer hat ein eigenes Protokoll; altere Eintrage werden geléscht.

30 Tage
@ Website-Suche

Tage - Bereic
tiinie: Compu
rt

i= SharePoint-Liste

HéchstgréBe
< OneDrive HochstgroBe des Protokolls je Benutzer.
) 200 MB
Aktualisierung der
Zuordnungen Stany B - Bereich: 10 bis

tlinie: Computerkonf
-

Stand

/ Schreiben
Ausfiihrliches Protokoll (Debug)

Nur zur Fehlersuche einschalten; das Protokoll wachst deutlich schneller.

=

Ubertragung

+ Wirkt sofort nach dem

Jar]

Speicher und Cache ~
flinie: Computerkonfi

rt

[,:_J Terminalserver
Infobereich

/A Hanoende Unloads

Hilfe Expert/import ... Verwerfen Speichern und dbernehmen

Auf der Seite Protokoll und Leistungsmessung legst du fest, wie lange und in welcher Grifie das
Protokoll aufbewahrt wird.

Installiert wird per MSI, nach der Installation lduft ein Testzeitraum. Der Ersteinrichtungs-
Assistent fiihrt durch die ersten Schritte. Das Admin-Kit liefert Verbindungspriifung,
Bereitschaftscheck mit Bericht und einen Stresstest mit Bericht, den du als Abnahmeprotokoll zur
Projektakte legst, dazu die Ansicht fiir hingende Uploads mit Not-Aus, das Diagnosepaket, Lizenz
und Lizenznutzung sowie Vorlagen. Lizenziert wird pro Named User. Mehrmandantenfahigkeit,
Metadaten-Mapping und Inhaltstypen stehen auf der Roadmap, sind also geplant und heute nicht
Teil des Produkts. Wer versucht, das Altarchiv per Drag-and-drop umzuziehen, bekommt einen
Hinweis bei erkannter Massenkopie, denn Drive ist kein Migrationswerkzeug. Massenumziige
laufen iiber CosyTrack.Migrate, siehe Drive oder Migrate — Arbeiten ist nicht Umziehen.
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Fahrplan fiir eine Kanzlei mit 25 Leuten

Fiinf Etappen, bevor der alte Fileserver in den Ruhestand geht
s N N N N ~
i < 4 Pilot
1 Abgrenzen 2~Mar‘1dantenhste 3 Laufwerke 4. 5 Abnahme
Fachsoftware-Daten nach .| Eine Zeile pro Man_dam, .| Buchstaben festleggn, .| Ein Team_z eohte_Mandanten, | Bereitschaftscheck und
Herstellervorgabe, Dokumente Personenfeld fiir die Vorlagen und Archiv nur echte Ablaufe mit der Steesstest mit Becioht
nach SharePoint Sachbearbeitung lesend Fachsoftware
\. J o\ 4\ J N\ \. J
Der Umzug der Altdaten selbst lauft iiber ein Migrationswerkzeug, nicht uber das Laufierk
Ablaufskizze, anonymisiertes Beispiel

AUS DER PRAXIS - Steuerkanzlei mit 25 Leuten

Eine Steuerkanzlei mit 25 Leuten, zwei Standorten und einem Terminalserver-Verbund will den
Fileserver fiir die Dokumentablage ablosen. Die Kanzleisoftware bleibt nach Vorgabe des Herstellers
auf ihrem eigenen Server.

Das Konzept: Die Mandantenliste in SharePoint fithrt die Sachbearbeitung als Personenfeld, daraus
entsteht M:. Kanzleiablage unter K:, Vorlagen unter V: und abgeschlossene Jahre unter A:, die letzten
beiden nur lesend. Die Berechtigungen hangen an Teamgruppen in SharePoint.

Vor dem Rollout testet ein Team im Pilot mit echten Mandanten, ob Exporte, PDF-Ablage und
Vorlagen aus der Fachsoftware wie gewiinscht funktionieren. Bereitschaftscheck und Stresstest liegen
als Bericht in der Projektakte.

Fester Buchstabe in
jeder Sitzung

Neuer Mandant oder
Wechsel der
Zustindigkeit

Vorlagen und Archiv
schiitzen
Terminalserver

Nachvollziehbarkeit

Verteilung

Selbst gebaut iiber SUBST, Verkniipfung
oder WebDAV

Synchronisation und Skript anpassen

Leserechte in SharePoint

Sync-Client in jeder Sitzung, Platzhalter
im Profil

Versionen und Uberwachung in
Microsoft 365

Skripte, Sync-Richtlinien

Gleiche Buchstaben aus zentraler
Konfiguration

Zeile in der Mandantenliste dndern

Leserechte in SharePoint, Laufwerk
zusatzlich nur lesend

Eigene Laufwerke je Benutzer, Cache
einstellbar

Wie Bordmittel, plus Logging und
Leistungszihler am Laufwerk

GPO oder Intune, Konfigurations-App
fiir Tests

Den Ablauf einer Einfiihrung beschreibt Einfiihrungsfahrplan fiir CosyTrack.Drive, die Verteilung
per Richtlinie CosyTrack.Drive per GPO und Intune steuern. Wenn du das Laufwerkskonzept

deiner Kanzlei mit echten Mandanten priifen oder ein Angebot haben willst, ist die Beratung zu
CosyTrack.Drive der richtige Startpunkt. Fiir Fragen zum Berechtigungskonzept und zur Struktur
in SharePoint hilft die SharePoint-Beratung.

WEITERLESEN . Passt zum Thema

> Fachanwendungen, die einen Laufwerksbuchstaben brauchen
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> Projektlaufwerke aus einer SharePoint-Liste

> Nur lesen oder schreiben — Rechte pro Laufwerk

> Abteilungslaufwerk ablosen ohne Kulturschock
> Fileserver und SharePoint parallel betreiben

> Datei gesperrt, Konflikt, doppelte Kopie: gemeinsames Arbeiten in SharePoint

FAQ: SharePoint in der Steuerkanzlei

Gehoren die Daten der Kanzleisoftware nach SharePoint?
Nein, nicht ohne ausdriickliche Freigabe durch den Hersteller. Betreibe den Datenbestand der
Fachsoftware nach Herstellervorgabe und nutze SharePoint fiir Dokumente und Ablage.

Funktioniert meine Kanzleisoftware mit einem SharePoint-Laufwerk?

Das hiangt von der Software und davon ab, welche Pfade du auf das Laufwerk legen willst. Priife die
Dokumentation des Herstellers und teste Exporte, Druckausgaben und Ablage im Pilot mit deiner
eigenen Umgebung.

Darf eine Steuerkanzlei Mandantendaten in Microsoft 365 speichern?

Das ist eine berufs- und datenschutzrechtliche Frage, die die Kanzleileitung mit Kammer,
Datenschutzbeauftragten oder rechtlicher Beratung klirt. Dieser Beitrag beschreibt nur die
Technik.

Wie sorge ich dafiir, dass jede Person nur ihre Mandanten sieht?
Mit Berechtigungen in SharePoint iiber Gruppen. CosyTrack.Drive kann zusétzlich iiber eine
SharePoint-Liste mit Personenfeld filtern, welche Mandanten im Laufwerk erscheinen.

Kann ich Vorlagen und abgeschlossene Jahre vor Anderungen schiitzen?
Ja, mit Leserechten in SharePoint. Mit CosyTrack.Drive bindest du diese Bibliotheken zusatzlich
als Laufwerk nur lesend ein.

Lauft CosyTrack.Drive nur auf dem Terminalserver?
Nein. Arbeitsplatz und Terminalserver sind gleichwertige Einsatzorte, jeder Benutzer bekommt
seine eigenen Laufwerke.

Zieht CosyTrack.Drive meinen alten Fileserver nach SharePoint um?
Nein. Drive ist zum Arbeiten da, Massenumziige laufen tiber CosyTrack.Migrate.

Was passiert mit sehr langen Mandanten- und Dateinamen?
SharePoint erlaubt hochstens 400 Zeichen fiir den decodierten Pfad inklusive Dateiname. Kiirze
die Struktur vor dem Umzug; Hilfe bietet Pfad zu lang: die 400-Zeichen-Grenze in SharePoint.

Fazit: Die Akte zieht um, die Fachsoftware bleibt, die Frist sowieso

In der Steuerkanzlei scheitert SharePoint selten am Speicher, sondern an drei Fragen: Wo gehoren
die Daten der Fachsoftware hin, wie bekommt jede Terminalserver-Sitzung denselben Pfad, und
wie bleibt die Verschwiegenheit gewahrt. Mit Bordmitteln bekommst du eine solide Ablage mit
Versionen, Aufbewahrung und sauberen Rechten. Den festen Buchstaben fiir alle Sitzungen musst
du dir allerdings selbst bauen und pflegen.

CosyTrack.Drive gibt der Kanzlei ihr M: zuriick: Mandanten aus der SharePoint-Liste, Vorlagen
und Archiv nur lesend, Kanzleiablage unter K:, auf dem Terminalserver ebenso wie am
Arbeitsplatz. Die Fachsoftware bleibt, wo ihr Hersteller sie haben will. Teste das im Pilot mit
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echten Mandanten, hol dir fiir die Kanzlei-IT die Schulung und Onboarding fiir CosyTrack.Drive,
und dann darf der Ordner ,,Betriebspriifung 2019 — NICHT ANFASSEN® endlich ins Archiv
umziehen. Nur lesend, versteht sich.
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